
ライブ配信依頼書 (西暦) 年 月 日 

申込者 氏名 所属 （内線 ） 

責任者 氏名 所属 （内線 ） 

実施企画名（正式名称） 

登壇者/座長・司会者 / 

開催日時 （西暦）   年 月  日（ ）  時  分 ～ 時   分 

視聴対象者 □ 一般向け □ 医療者向け □ 学内向け □ その他（ ） 

開催場所 □ フジタホール 500 □ フジタホール 2000 □ 大学 号館   教室 

□ その他（ ） 

開催方法 □ Zoom □ Zoom ウェビナー □ YouTube Live □ その他（ ） 

外部講演者 □ 無 ・ □ 有 遠隔出演 □ 無 ・ □ 有

共有データ □ 無 ・ □ 有  （ パワーポイント・動画・その他（   ） ） 

ハイブリッド開催 □ 無 ・ □ 有 質疑応答 □ 無 ・ □ 有

協力依頼 □ ビジュアルセンター（撮影関係） □ ネットワーク管理課（配信関係）

□ その他（ ） 

事前打ち合わせ 

開催 1 か月前が望ましい 

（西暦）   年 月  日（ ）  時  分 ～ 時   分 

場所 

現地打ち合わせ※ （西暦）   年 月  日（ ）  時  分 ～ 時   分 

リハーサル※ （西暦）   年 月  日（ ）  時  分 ～ 時   分 

当日リハーサル （西暦）   年 月  日（ ）  時  分 ～ 時   分 

当日参加スタッフ 人 現場責任者 

Zoom、Zoom ウェビナー、YouTube Live の設定について 

URL の取得 □ 自部門で取得 □ 広報部に依頼

URL の告知方法 □ f-info □ 月報ふじた □ 大学 webサイト

□ その他（ ） 

■YouTube Live のみ □ チャット機能を使用 □ 公開条件（非公開、限定公開、制限なし）

□ 登録者への情報配信について □ サムネイル画像の準備 □ アップロードファイル名

その他 □ 待ち受け画面 □ チラシ等、案内資料があれば添付

２０
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